Bitte mit

45 Cent

frankieren!

KAB Regionalbiiro West
WeiBenburger Str. 31
44135 Dortmund

Bitte flllen Sie zur Anmeldung die nebenstehende An-
meldekarte aus. Sobald Ihre Anmeldung bei uns einge-
gangen ist, werden wir Ihnen die Anmeldung verbindlich
bestatigen und die Kontoverbindung zur Uberweisung
des Teilnehmerbeitrages mitteilen.

Zahlungs- und Ricktrittsbedinqungen

Die Kursgebiihr ist durch Uberweisung, Erteilung einer
Einzugserméachtigung oder in Ausnahmeféllen in bar zu
entrichten.

Die Teilnahmegeblhr kann in Anzahlung und Restzah-
lung aufgeteilt werden. Die Anzahlung wird dann mit der
Anmeldung fallig und betrégt in der Regel 25 % der
Kursgebuhr.

Die Abmeldung von einem Kurs muss schriftlich erfolgen.
In diesem Fall behalt sich das Bildungswerk vor, die
durch eine Stornierung entstehenden Kosten, in jedem
Fall jedoch eine Verwaltungsgebihr in Héhe von 15,00 €,
in Rechnung zu stellen.

Stornogebtihr (in Prozent von der Kursgebuhr):

- RUcktritt ab 6 Wochen vor Kursbeginn 25 %
- RUcktritt ab 4 Wochen vor Kursbeginn 50 %
- Rucktritt ab Kursbeginn 100 %

Die Benennung einer Ersatzteilnehmerin / eines Ersatz-
teilnehmers befreit von der Zahlung der Stornogebuhr.

Sie haben Fragen, Anregungen, Wiinsche oder méchten
uns positive oder kritische Riickmeldungen geben? Kein
Problem! Hier sind wir fiir Sie erreichbar:

KAB-Regionalbiiro West

WeiBenburger Str. 31 , 44135 Dortmund
Tel.: 0231/95095-47, Fax: 0231/95095-51
E-mail: region-west@kab-paderborn.de

" v
Offnungs— und Beratungszeiten: k

Mo.-Do. von 09:30 - 16:30 Uhr und
Fr. von 09.30 - 12:30 Uhr

Wir sind fiir Sie da:
Anke Walter (Mo.-Mi.), Andrea Piazza (Mi.-Fr.)

K
Renate Lanwert-Kuhn (Mo.-Fr.) A
Benedikt van Acken (Mo.-Fr.) B

Heimvolkshochschule der K
Katholischen Arbeitnehmer-

Bewegung (KAB)
im Erzbistum Paderborne. V.

Computerseminare

Gesamtuibersicht 2010

Nahere Informationen unter
www.kab-paderborn.de
oder
durch Zusendung von
Einzelflyern (auf Anfrage)



* EinfUhrungskurs Excel

19.02.2010, 15.30 Uhr Anreise
20.02.2010, 17.00 Uhr Abreise

Termin:

Inhalte:

e Allgemeine Einfiihrung in das
Programm ,Microsoft Excel*
Tabellenaufbau

Tabellengestaltung

Spalten und Zellen formatieren
Tabellen drucken

Relative und absolute Adressierung
Standardfunktionen

Einfache Wann-Abfragen

Veranstaltungsort:
Ministerium fir Schule und Weiterbildung NRW,
Tagungshaus in Soest

57,00 €
47,00 €

Kursgebiihr:
KAB-Mitglieder (ermaBigt)

EinfiUhrungskurs Publisher

Termin: 12.03.2010
Kurszeiten: 15.00 - 18.00 Uhr
Inhalte:

¢ Allgemeine Einfiihrung in das Programm
,Microsoft Publisher*

e Anwendung des Programms an den Beispie-
len Herstellung von Faltblattern, Visitenkar-
ten, Anmeldezetteln etc.

Veranstaltungsort: Dortmund

20,00 €
15,00 €

Kursgebiihr:
KAB-Mitglieder (ermaBigt)

* Excel-Kurs fur Fortgeschrittene

25.06.2010, 15.30 Uhr Anreise
26.06.2010, 17.00 Uhr Abreise

Termin:

Inhalte:

e Verschachtelte und verknipfte Wenn-
Abfragen

e Verweise auf Tabellen

e Diagrammerstellung

e Listenfunktionen

Veranstaltungsort:
Ministerium flr Schule und Weiterbildung
NRW, Tagungshaus in Soest

Kursgebiihr:
KAB-Mitglieder (ermaBigt)

57,00 €
47,00 €

O

* EinfUhrungskurs Powerpoint
Termin: 19.11.2010, 15.30 Uhr Anreise
20.11.2010, 17.00 Uhr Abreise

Inhalte:

e Einflhrung in das Programm
~Powerpoint®

e Erarbeitung eigener Prasentationen mit
verlinkten Folien

Veranstaltungsort:
Josef-Gockeln-Haus, Rahrbach

Kursgebiihr: 57,00 €
KAB-Mitglieder (ermaBigt) 47,00 €
Einzelzimmerzuschlag 9,00 €

o Ich bin an Informationen Gber das Bildungsprogramm und Veranstaltungen der KAB interessiert

o Ich melde mich verbindlich fir folgenden Kurs an

o Ich interessiere mich fir ndhere Informationen zu folgendem Kurs

o Einflhrungskurs Excel

o Einfihrungskurs Publisher

o EinfGhrungskurs PowerPoint

o Excel-Kurs flr Fortgeschrittene

Name, Anschrift

Telefon

E-Mail:

Jao Neino

Unterbringung: EZ o

KAB-Mitglied:

DZ o

Unterschrift



